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 نوآوری آموزشی

 امتحانات یدستورالعمل برگزار یبازنگر

 

خارج رفتن به  ی در طول امتحان تقاضا  ییهمراه داشته باشند؟ اگر دانشجو  لیامتحان موبا  ۀاجازه دارند در سر جلس  انیدانشجو  ایآ

امتحانات   ۀستیبا  یبرگزار  ربازیاز د  ست؟یامتحانات چ  یدر برگزار  یآموزش  ارانینقش دست  م؟یموافقت بکن   د یبا  ا یرا کرد، آ  ۀاز جلس

  یی هاالعملرهنمودها و دستور   یهر مؤسسه آموزش  ارتباط در  نیبوده است. در ا  یآموزش  رانیمدرسان و مد  یهایمشغولاز دل  یکی

 دارند.  یبه بازنگر ازی ن کباریهر چند مدت  ط،یدر شرا رییتغ لیدل ها، بهالعملدستور  نی. اشودیاجرا گذاشته م و به هیته

اصلاح شده توسط جناب   نامهنییآ  سینوشیپ   ، یفن  یهادانشکده  س یامتحانات پرد  ۀنامنییآ  یبازنگر  به  از یدنبال طرح ن  به     

  یدر آموزش مهندس  ونسکوی  یکرس  یراهبرد  یشوراو به  هیته  کیمکان  ۀدانشکد  یمعاونت محترم آموزش  ، یزدی  یدکتر حائر  یآقا

  ، یراهبرد  یچهاردهم شورا  ۀامتحانات، پس انجام اصلاحات لازم، در جلس  یبرگزار  العملدستور   یآموزش  شنهادیعرضه شد. پ 

 یانسخه   وستیپ   ارسال شد. به  یفن  ۀدانشکد  تیریجهت مد  یآموزش  شنهادیپ   کیعنوان    و به  دیرس  بیبه تصو  23/02/93مورخ  

ا د  یآموزش  شنهادیپ   نیاز  در  اطلاع همکاران  آموزش  گر یجهت  راهنماشودیمعرضه    ،یمراکز  رهنمودها  هایی.  همکاران   یو 

 العمل کارآمد، مؤثر خواهد بود.   دستور  کی به  یاب یو دست س ینوشیپ  ن یا یهایدر رفع کاست ،ی دانشگاه

 

 یفن یهادانشکده  سیامتحانات پرد یبرگزار دستورالعمل

 

 دانشگاه تهران   یفن  یهادانشکده سیامتحانات پرد یاصلاح شده دستورالعمل برگزار س ینوشیپ  

 

 ف ی. تعار1

کشور و دانشگاه    یکه در نظام آموزش  ،یآموزش  یهاواژهبه  ی و ارجاعات آت  یسند آموزش  نیموجود در ا  یاستنادهابا توجه به  

 گردند:  فی سند تعر نیمورد استفاده در ا یهاخاص خود را دارند، لازم است در ابتدا عبارات و واژه فیتهران تعار

است که مفاد آن    ی درس  زان یم  ای دانشگاه تهران، هر واحد درس، مقدار    یمصوبه نظام آموزش  5طبق ماده    :یواحد درس  1-1

  64  یکارورز  ای  یساعت، کارآموز  48  ی دانیم  اتیعمل  ا ی  یساعت، کارگاه   32  ی شگاهیآزما  ای   یساعت، عمل16  یصورت نظربه

ارزش هر   یر نظام واحد. دشودیم سیتدر یزیربرنامه  یعال  یشورا صوبو طبق برنامه م یلیتحص  مسالین کیساعت، در طول 

 . شودیبه همان درس محدود م  درس کیدانشجو در  یعدم قبول ای  یو قبول شودیم دهیآن درس سنج یدرس با تعداد واحدها

گروه    صیتشخدر صورت لزوم به  توانندیم   ها دانشگاه تهران، دانشکده  ینظام آموزش  9طبق ماده    : نیساعات حل تمر  1-2

از دوره کارشناس  ،یآموزش به  10تا    وستهیناپ   یو کارشناس  ی کاردان  یهاساعت و در دوره  20تا    یدر هر رشته  عنوان ساعت 

استاد درس مربوطه قرار    ار یدر اخت  تواندیم  نیتمرساعات حل  نی. اندیفزایدوره ب  لطو  در  هارشته   سیساعات تدربه   نیتمرحل

صورت صلاح   رد؛یگ و  دیددر  مربوطه  آموزش  استاد  م  نیا  ،دانشکده  یمعاونت  اخت  تواندیزمان  تمر  انیدانشجو  اریدر    ن یحل 

 .ردی( قرارگیآموزش ارانی)دست
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بهTeaching Assistant)  س یتدر  اریدست  :یآموزش  اریدست  1-3 تحص   یدانشجو(  حال  و    یدکتر  حاًی)ترج  لیدر 

نظر   ریز شود، یکه توسط هر بخش مشخص م  ،ی و عمل یدروس نظر س یکه در تدر شودیاطلاق م  یا( برجسته ارشدیکارشناس

 : اشدبیم  ریز حشربه تیمسئول نیا یهایژگی. ود ینمایم یاستاد درس همکار

 :رینظ یآموزش یهاتیدر فعال مشارکت

 ی و نظر ی دروس عمل س یدر تدر کمک •

 امتحانات یو برگزار ناتیتمر حل •

 شده توسط استاد نیمسائل مع حل •

 آموزش و رفع اشکال یهانامهنیمطابق با آئ نیحل تمر ی هاکلاس  یبرگزار •

 انیاستفاده دانشجو یبورد برا  ای تی مسائل حل شده در وب سا درج •

استاد )حداکثر    انیمجموعه مسائل دانشجو  حیتصح • به  ارائه نمره مجموعه  از    3و   اریتوسط دست  تواندینمره م   20نمره 

 (.ابد یدرس اختصاص  یبرا یآموزش

کشور،    ی. در نظام آموزشباشد یم  ی عام و خاص  فیتعار  یدارا  یریگآزمون و آزمون   ، یدر اصطلاح کل  امتحان:  ای آزمون    1-4

که در انواع   دادهایرو  نی. اند یآیفرد به حساب م  یریادگیدرصد عملکرد و    یابیارز  یبرا  یاریعنوان معبه  ی لیتحص  یهاآزمون 

مربوطه   یدرس  نیشده در قالب عناو  یاز سؤالات طراح  ییا وجود دارند، شامل مجموعه  یاهو پروژ  یعمل  ،ینظر  رینظ  یمختلف

شده توسط استاد باشند. به انواع    س یبا دقت نظر استاد درس و حتماً جزو موارد تدر  ستیبای. سؤالات م اشندب یتوسط استاد م

دانشجو، نمره درس   یلیتحص  شرفتیپ   یابیارز  اری . معردیگیم   لقگوناگون تع  یده نمره  یارهایبر اساس مع   یاهنمره  ها،آزمون   نیا

دانشگاه    ینظام آموزش  21. )ماده  شودیم  نییتع  ستیر تا بصف  نیب  یبه صورت عدد  رانیا  یاست و نمرات دانشجو در نظام آموزش

 تهران(. 

 

 اتی. کل2

در برنامه    رییبرگزار شود. هرگونه تغ  مسال، ین  ی در روز و ساعت مقرر، و طبق برنامه اعلام شده در ابتدا  د یامتحانات با   2-1

 باشد.  سیبا اطلاع و مجوز اداره آموزش پرد د یبا یامتحان

 است. یامتحان ی هاحوزه  نیجلسه امتحان بر عهده مسئول ی و رفاه  یخدمات ،یامکانات عموم نیتأم  2-2

نفر   40هر    یبه ازا  س،یپرد  سهیرئئت یاست. به استناد مصوبه ه  انیبا توجه به تعداد دانشجو  نیمراقب  نیو تأم  یزیربرنامه   2-3

 . ابدی نفر مراقب اختصاص  1جو حداقل دانش

  سیپرد  سهیرئئت یو پنجشنبه به استناد مصوبه ه  یعاد  یدر روزها   ترمانیو پا  ترمانی در امتحانات م  نیمراقب  الزحمهحق   2-4

 .شودیپرداخت م

 

 استاد درس فی.  وظا3

 آزمون  یبرگزار  ۀحضور در جلس  3-1

اضطرار  :تبصره موارد  استا  یدر  امکانکه حضور  آزمون  با هماهنگ   ریپذد درس در جلسه  آموزش  ی نباشد،    سیرئ  ای  یمعاون 

 امتحان را بر عهده خواهد داشت. یبرگزار تیمسئول ، یعلمئت یاز همکاران ه یکیدانشکده/ گروه  
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 سؤالات قبل از جلسه امتحان  ریو تکث  پیتا  ،یسازآماده  3-2

مربوطه، نام درس،   یلیتحص  مسالیمدت زمان آزمون، ن ،یبرگزار   خیدر برگه سؤالات، علاوه بر نام و شماره دانشجو، تار : تبصره

 شود.  دیق  ژهینام دانشکده/گروه و موارد و نام استاد،

 امتحان یدر روز برگزار لیدر خصوص موارد ذ ی رساناطلاع  3-3

 نمرات  یررسمیاعلام غ  خیتار •

 ان یآزمون توسط دانشجو یهابرگه ینیزمان بازب اعلام •

 ی آموزش  یشورا  02/07/88طبق مصوبه    ،یررسمیروز پس از اعلام نمره غ   3به اعتراضات )حداکثر    ی دگیمهلت رس  اعلام •

 ( سیپرد

 افراد خاص در زمان آزمون ا یو نه به فرد  یبه صورت جمع انیبه سؤالات دانشجو یی گوپاسخ   3-4

 آزمون  یروز پس از برگزار 2آن حداکثر  یگذاربه همراه بارم قیارائه پاسخنامه دق  3-5

 ی آموزش ارانیدست به  هابرگه  حیاز ارجاع تصح یخوددار و  هابرگه حیتصح  3-6

 س یموزش پرداعلام شده آ یبندطبق زمان یکیالکترون ستمینمرات در س دییورود، ثبت و تأ  3-7

 

 ن یمراقب فی.  وظا4

 آزمون  یقبل از برگزار قهیدق 30آزمون حداقل   یهادفترچه  افتیو در یحضور در حوزه امتحان  4-1

 آن  یقبل از شروع آزمون و نظارت بر اجرا قهیدق 20آزمون حداقل  یدر محل برگزار انیدانشجو یاسام  ستینصب ل  4-2

 انیدانشجو  نیب یامتحان سؤالات و  هادفترچه عیتوز  4-3

 . سیاعلام شده توسط آموزش پرد نامهنیمقررات جلسات امتحان مطابق آئ حیصح ینظارت بر اجرا  4-4

 آزمون انیبه پا   یکیزمان شروع و نزد ریمهم، نظ یهااعلام زمان  4-5

 پس از شروع امتحان و درج گزارش مربوطه بیغا انیدانشجو یامتحان یهادفترچه  یآورجمع  4-6

  ی هاحاضر با تعداد دفترچه   انیامتحان و مطابقت آمار دانشجو  انیبعد از پا  یامتحان  یها دفترچه  لیو تحو  یجمع آور   4-7

 و امضاء صورتجلسه امتحان یلیتحو

 یحوزه امتحان نیمسئولگزارش هرگونه تقلب و تخلف به  4-8

 فرم گزارش مراقب لیتکم  4-9

 کنترل )در صورت وجود( نیارتباط مداوم با مسئول دورب  4-10

 و ...  ها سینوچرک ،ی اضاف  یهانظارت بر برگه  4-11

 

 یکارشناسان آموزش  ف ی.  وظا5

 

 انشکده/ گروه. د یآزمون، به معاونت آموزش تیو اهم انیهر درس متناسب با تعداد دانشجو ازی مورد ن نیاعلام تعداد مراقب  5-1

 قبل از امتحانات. ازیتعداد مورد ن)ممهور کردن به مهر آموزش( به   یامتحان یهادفترچه  یسازدرخواست و آماده  5-2

 .انیدانشجو ییصورت روزانه جهت راهنماامتحانات به یجدول زمان و مکان برگزار هیته  5-3

 امتحان.  یمطابق مکان برگزار ستیل یتصادف یبندشماره س،یپس از اعلام آموزش پرد انیدانشجو  یاسام ستیل هیته  5-4
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 . انیدانشجو یهالیو موبا   هااداشتی ها، کتاب ها،فیقرار دادن ک یبرا ی محل نییتع  5-5

 صورتجلسه امتحان.  میو تنظ یاسام ستیطبق ل انیدانشجو ابیحضور و غ   5-6

 استاد درس(.  ی )البته با هماهنگ یروز قبل از برگزار 3 انیدانشجوابل استفاده و اعلام آن بهمجاز و ق  یابزارها نییتع  5-7

 (. شیو سرما  ش یمطبوع )گرما هیتهو رینظ یطیمح طیو شرا ها یصندل تینظارت بر وضع  5-8

 آنها.  یبرا یزیرو نظارت و برنامه یاضاف  یهابرگه نیتأم  5-9

 .ژهیموارد و  ای صورتجلسه تقلب )در صورت وجود تقلب و تخلف( و  هیته  5-10

 

 یآموزش  ارانیدست  ف ی. وظا6

 

  ر یپذو حضور استاد درس در جلسه امتحان امکان   دییتنها در صورت تأ   یدر جلسات امتحان رسم  یآموزش  ارانیحضور دست   6-1

 است.

 در جلسه امتحان شرکت کنند.  توانندیهمان مقطع نم یآموزش ارانیدست :تبصره

 در سؤالات و پاسخ آنها  یدارحق امانت تیرعا  6-2

 مانده به شروع  آزمون  قهیدق 30در  ژهیوبه انیسؤالات مشکوک دانشجوپاسخ ندادن به  6-3

 

 تدارکات دانشکده  نیمسئول  ف ی. وظا7

 روز قبل از شروع امتحان کی یبرگزار یو مرتب نمودن فضا زیتم  7-1

 یطیمح طیدرخواست آنان در مورد شرا یو اجرا یآموزش  نیبا مسئول یهمکار  7-2

 شده  نییطبق نظام تع هایصندل قیدق یگذارشماره  7-3

 آموزش دانشکدهو ارائه گزارش به هایو صندل هیمناسب نور، تهو تیچک کردن وضع  7-4

 ها یو صندل وارید  یدرج شده بر رو یردرسیو غ  یپاک کردن هرگونه فرمول، رابطه و نکته درس   7-5

 لازم  داتیتمه یبعد از اجرا یقفل کردن درب مکان برگزار   7-6

 ساعت قبل از شروع کی یبرگزار یمجدد فضا یسازآماده  7-7

 

 ان یدانشجو  فی. وظا8

 

 امتحانات  یهر امتحان در طول مدت برگزار قیو ساعت دق خیتار ،یوزشآم  یهاهیاطلاع  هیکلتوجه به  8-1

 . باشدیوجه موجه نم  چیهآزمون به   یآگاه نبودن از زمان و محل برگزار  لیدلدر حضور در آزمون به   ریتأخ  ایعدم شرکت    :تبصره

شده    نییربع قبل از شروع هر آزمون در محل آزمون و بر اساس شماره تع  کیموقع در جلسه آزمون )حداقل  حضور به   8-2

 شود(.  یریگیمربوط جا یصندل یرو

شده توسط   نییخود را در محل تع  لیو موبا  هااداشتی ها،  کتاب  ف،یجلسه امتحان کدر بدو ورود به  دیبا  انیدانشجو  :1  تبصره

 جلسه قرار دهند. مسئول 

 آزمون را ندارند.   طیاجازه خروج از مح یعنوان چیهآزمون به  یدر هنگام برگزار انیدانشجو :2  تبصره

 (. ردیپذیصورت م یفقط بر اساس کارت دانشجوئ  ابیاست )حضور و غ  یالزام ییهمراه داشتن کارت دانشجو  8-3
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 در جلسه امتحان تخلف است.صورت خاموش به یهمراه داشتن تلفن همراه حت  8-4

که توسط استاد درس مجاز اعلام شده، ممنوع   یاستثنا مواردجزوه در جلسه آزمون به  ای و    ادداشت ی استفاده از هر نوع     8-5

 است.

 در حضور بر سر جلسه امتحان  یی آموزش دانشکده در صورت عدم توانابه یرساناطلاع  8-6

 آزمون و هنگام ترک جلسه امتحان یسکوت به هنگام برگزار تیرعا  8-7

حساب تخلف محسوب   نی . رد و بدل کردن ماشگرانیو استفاده نکردن از ابزار د  یشخص  ریالتحرو لوازم   لیهمراه داشتن وسا   8-8

 . باشدیفقط با نظر استاد درس مجاز م یزیرحساب قابل برنامه نیو همراه داشتن ماش شودیم

 دار از استادسؤالات نامعقول و هدف دنینپرس  8-9

 امتحان  یدرب مکان برگزار رونیتجمع نکردن ب  8-10

 

 ی برگزار  طیآزمون و شرا  یبرگزار  ی . فضا9

 

 مطبوع و نور مناسب هیتهو ،یصندل ریمناسب نظ یافزارامکانات سخت  9-1

 ها یصندل نیفاصله مناسب ب  9-2

 آزمون  یهنگام برگزار یاضاف  ل یو وسا هافیقراردادن ک یبرا ی وجود مکان  9-3

 . دیرس بیتصو هی ونسکوی یکرس یراهبرد یدر شورا 31/02/93 خیالعمل در تاردستور  نیا
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